ПАМЯТКА
 по выдаче денежных средств
 ПРЕДСЕДАТЕЛЯМ ПК
1. Денежные средства выдаются 1 раз в месяц (каждая третья среда) на основании поданных заявок, т.е. выписок из протокола.
2. Для получения средств заявку нужно отправить не позднее чем за 2 дня (понедельник последний день) до получения денег по электронной почте на адреса: turtushkina@mail.ru, или profsoyz-c@mail.ru или принести по адресу Д.Ковальчук 85 в Окружной Совет профсоюза. При подаче заявки на материальную помощь необходимо указывать кто будет получать деньги (лично или по доверенности). Эти сведения необходимы чтобы заранее подготовить расходные ордера.
3. Денежные средства на культурно-массовые мероприятия выдаются на основании выписки на культмассовые расходы (приложение1) и при наличии доверенности от профсоюзного комитета сдается 1 раз в год (приложение2)
4. Денежные средства на материальную помощь выдаются либо лично на основании выписки на материальную помощь (приложение 3) и заявления в профсоюзный комитет первичной организации при предъявлении паспорта, или по доверенности ( приложение 4) с приложением вышеуказанных документов.
5. В связи с юбилейными датами выписываем средства на премирование члена профсоюза (приложение 6).
6. В связи с праздничными датами премирование профактива на основании выписки Приложение 7. Отчет в виде платежной ведомости Приложение 8.
7. За денежные средства, полученные на культмассовые расходы отчитываемся в течении 30 дней актом на списание (приложение 5) с приложением копий чеков. Копия чека может быть без фискального (кассового чека), но обязательно должна быть печать и подпись продавца. Все копии чека должны быть указаны в расшифровке.
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